ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI PREVALLE
Via Alcide de Gasperi, 33 - 25080 Prevalle (BS) - tel. 030/603315
bsic86700g@istruzione.it - bsic86700g@pec.istruzione.it
www.icprevalle.edu.it
Sede Prevalle - Sede Villanuova sul Clisi

CARTA DEI SERVIZI a.s. 2020/21

PARTE | — FINALITA’ e OBIETTIVI

Questa Carta dei Servizi ha lo scopo di illustrare la struttura ed il funzionamento dell'lstituto Comprensivo di
Prevalle per aiutare i/le cittadini/e a conoscerci e per rendere piu comprensibili e accessibili i nostri servizi,
a | fine di dare la possibilita di gestire rapporti e relazioni efficaci.

PARTE Il - PRINCIPI FONDAMENTALI

La presente CARTA DEI SERVIZI é stata redatta seguendo i contenuti della Direttiva del Presidente del
Consiglio dei Ministri 7 giugno 1995 e ha come riferimento gli art.3, 33, 34 della Costituzione italiana.

1. Uguaglianza:

Nessuna discriminazione nell'erogazione dei servizi scolastici pud essere compiuta per motivi riguardanti
Sesso, razza, etnia, lingua, religione, opinioni politiche, condizioni psico-fisiche e socio-economiche.

2. Imparzialita e regolarita:

| soggetti erogatori del servizio scolastico agiscono secondo criteri di obiettivita ed equita esercitando la
liberta d'insegnamento sancita dalla Costituzione.

L'lstituto s'impegna a garantire la regolarita e la continuita delle attivita educative, nel rispetto delle norme e
dei principi sanciti dalla legge.

3. Accoglienza e integrazione:

I'lstituto attiva azioni utili a favorire I'accoglienza dei genitori e degli alunni, con particolare riguardo alla
fase di ingresso e alle situazioni di rilevante necessita.

4. Diritto di scelta e frequenza:

L'utente ha diritto di scegliere se iscrivere il figlio a quest'istituzione scolastica, se avvalersi di eventuali
attivita opzionali offerte dalla scuola e dei servizi erogati. L'Istituto s'impegna ad elaborare strategie per
prevenire e contenere fenomeni di dispersione scolastica, per favorire l'orientamento degli alunni e per
controllarne la regolare frequenza.

5. Partecipazione, efficienza e trasparenza:

Le istituzioni, il personale, i genitori, in forma singola e associata, e gli alunni sono protagonisti e
responsabili dell'attuazione della presente "carta" attraverso una gestione partecipata della scuola,
secondo le funzioni e i ruoli di competenza loro attribuiti dal DPR 416/1974 e nel rispetto del patto
educativo di corresponsabilita.

Al fine di promuovere ogni forma di partecipazione docenti e dirigente scolastico s'impegnano a garantire
momenti di scambio e confronto e ad offrire un'informazione completa e trasparente.

L'istituto, in collaborazione con gli enti locali, promuove ed attiva progetti e s'impegna ad utilizzare al meglio
strumenti e risorse per favorire attivita, scolastiche ed extrascolastiche, che realizzino la funzione della
scuola come centro di promozione culturale, sociale e civile.

Ai sensi della Legge 241/90 e del Decreto Legislativo 33/2013 sono garantiti all'utenza il diritto

all'accesso agli atti ed il diritto all'accesso civico.


mailto:bsic86700q@istruzione.it%20-
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5. Efficacia

Ogni operatore lavora per la realizzazione del P.O.F. e della Carta dei Servizi.
Il raggiungimento di tali obiettivi non e disgiunto dalla salvaguardia delle risorse che devono
essere utilizzate nel miglior modo possibile, senza sprechi o costi inutili.

PARTE Il - STRUTTURE

PLESSI DI PREVALLE

SCUOLA INFANZIA CANTONI

Scuola Statale dell'Infanzia "ltalo Cantoni" - Viale Rimembranze, 3 - 25080 Prevalle (BS) —
Tel. 030 603098.

Nell'edificio sono presenti di N° 4 sezioni, 1 mensa, 1 salone polifunzionale, 1 bidelleria.
SCUOLA PRIMARIA "DON MILANI"

Scuola Primaria "Don Lorenzo Milani" - Via Don Giovanni Beccalossi 2/A - 25080 Prevalle (BS) — tel. 030
603041.

Nell'edificio sono presenti 19 aule per 17 classi, 1 palestra, 1 sala insegnanti, 1 bidelleria.
SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO "G. VERGA"
L'edificio si trova in Via Alcide De Gasperi, 33 - numero telefonico: 030 603130.

Nell'edificio sono presenti 12 aule tematiche ( di cui 1 laboratorio di arte, 1 laboratorio di musica, 1
laboratorio di scienze, 1 laboratorio atelier creativo); 1 sala insegnanti, 1 aula colloqui 1 palestra e gli uffici
di Segreteria.

PLESSI DI VILLANUOVA

SCUOLA INFANZIA

Scuola statale dell'infanzia "Fantasia" via Silvio Pellico, 30 - 25189 Villanuova sul Clisi (BS) -
tel. 0365.376378.

Nell'edificio sono presenti di N° 4 sezioni - 1 aula per attivita varie - 1 salone polifunzionale -
1 mensa - 1 bidelleria.

SCUOLA PRIMARIA "DON MILANI"

Scuola Primaria "Don Lorenzo Milani" - Piazza Roma, 16 - 25189 Villanuova sul Clisi (BS) -

tel/fax 0365.31083.

Nell'edificio sono presenti 17 aule per 12 classi, 1 aula magna, 1 palestra, 1 sala insegnanti, 1 bidelleria.

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO "E. FERMI"
L'edificio si trova in Viale XXIV Maggio, 9 - 25189 Villanuova sul Clisi (BS) - tel/fax 0365.31101.

Nell'edificio sono presenti 13 aule per 9 classi, 1 laboratorio di tecnologia, 1 laboratorio di arte (presso la
scuola Infanzia), 1 sala insegnanti, 1 ufficio vicepresidenza, 1 palestra.



Sicurezza

Il responsabile della sicurezza, consulente esperto esterno nominato annualmente, € incaricato di
redigere il documento di valutazione dei rischi prescritto dal decreto Lg.vo 81/2008. Ogni scuola é
dotata di piano di emergenza, piano di primo soccorso pubblicati sul sito web dell’lstituto
Comprensivo statale di Prevalle..

Referenti di Plesso A.S.2020/2021

Maestre Ferraboli Marina — Flocchini Lucia per la scuola dellINFANZIA di Prevalle.

Maestre Botelli Ines — Quassoli Marialaura per la scuola dellINFANZIA di Villanuova sul Clisi.
Maestre Polini Raffaella e Giglio lolanda per la scuola PRIMARIA di Prevalle.

Maestre Baratelli Elena e Morettini Beatrice per la scuola PRIMARIA di Villanuova sul Clisi.
Prof.ssa Ballerini Giuliana per la scuola SECONDARIA di Prevalle.

Prof.ssa Marchiori Laura per la scuola SECONDARIA di Villanuova sul Clisi.

1. Azioni di routine dei referenti di plesso:

* Organizzare la sostituzione dei docenti secondo le modalita concordate.

» Effettuare comunicazioni telefoniche di servizio.

» Ritirare la posta e i materiali in direzione e, viceversa, provvedere alla consegna.

» Diffondere le circolari - comunicazioni - informazioni al personale in servizio nel plesso e
controllare le firme di presa visione, organizzando un sistema di comunicazione
interna funzionale e rapida.

» Riferire sistematicamente al Dirigente scolastico circa I'andamento ed i problemi del plesso.

+ Controllare le scadenze per la presentazione di relazioni, domande, etc.

2. Relazioni

a.conicolleghi e con il personale in servizio
» Essere punto di riferimento organizzativo.
* Riferire comunicazioni, informazioni e/o chiarimenti avuti dalla Direzione o da altri
referenti.
* Raccogliere e farsi portavoce di proposte.
» Mediare, se necessario, i rapporti tra colleghi e altro personale della scuola.

b . con gli alunni
* Rappresentare il Dirigente in veste di responsabile di norme e regole ufficiali di
funzionamento della propria scuola.
* Organizzare I'entrata e |'uscita delle classi all'inizio e al termine delle lezioni.
» Raccogliere, vagliare adesioni ad iniziative generali.

c .con le famiglie
» Essere punto di riferimento per i rappresentanti di classe.
d . con persone esterne

» Controllare che le persone esterne abbiano un regolare permesso della Direzione per
poter accedere ai locali scolastici.

» Previo accordo con la Direzione, contattare gli uffici del Comune per problemi relativi al
plesso.



Organizzazione di:

+ a.spazi
predisporre l'organizzazione di spazi comuni ( laboratori etc...).

+ b . collegialita/coordinamento:
coordinare gli incontri dei coordinatori di classe/modulo quale sistema interno di
comunicazione e condivisione circa le principali questioni di plesso

* c.funzionalita:
essere referente in caso di furti, incidenti, calamita nella scuola; visionare perdite,
rotture, danni vari dell'edificio e notificarle alla Direzione; segnalare rischi, con
tempestivita.
Essere punto di riferimento nel plesso per iniziative didattico-educative promosse dall'
Ente Comunale.




STRUTTURA DELL’ISTITUTO SCOLASTICO a.s. 2020/21

L’Istituto ha sede nei Comuni di Prevalle e di Villanuova sul Clisi e si articola su 6 plessi.

DATI ALUNNI
Dati Generali Scuola Infanzia - Data di riferimento:

La struttura delle classi per I'anno scolastico 2020/2021 e la seguente:

Dati Generali Scuola Infanzia - Data di riferimento: 31 ottobre 2020
La struttura delle classi per I'anno scolastico € la seguente:

Numero sezioni Numero sezioni Totale sezioni Bambini iscritti al Bambini Bambini Totale bambini Di cui Media bambini per
con orario ridotto | con orario normale (c=a+b) 1° settembre frequentanti frequentanti frequentanti diversamente abili sezione
@) (b) sezioni con orario | sezioni con orario (f=d+e) (fic)
ridotto normale
(d) ()
0 8 173 0 173 173 6 21,63

Dati Generali Scuola Primaria e Secondaria di | Grado - Data di riferimento: 31 ottobre 2020
La struttura delle classi per I'anno scolastico é la seguente:

Numero Numero Numero classi Totale | Alunni iscritti Alunni Alunni Alunni Totale Dicui |Differenzatra| Media
classi classi funzionanti a classi al 1° frequentanti | frequentanti |frequentant| alunni | div. abili|alunniiscritti | alunni per
funzionanti |funzionanti tempo (d=a+b+c)| settembre classi classi iclassi |frequentanti al1° classe (i/d)
con24ore | atempo | pieno/prolungato (e) funzionanti | funzionanti a | funzionanti | (i=f+g+h) settembre e
@) normale (40/36 ore) con 24 ore tempo a tempo alunni
(da27a (c) ) normale (da pieno frequentanti
30/34 ore) 27 a30/34 |/prolungato (I=e-i)
(b) ore) (40/36 ore)
(9) (h)
Prime 0 3 3 6 114 0 61 53 114 5 0 19,00
Seconde 0 3 2 5 96 0 56 40 96 6 0 19,20
Terze 0 4 2 6 120 0 83 37 120 9 0 20,00
Quarte 0 3 2 5 114 0 75 39 114 7 0 22,80
Quinte 0 5 1 6 120 0 95 25 120 3 0 20,00
Pluriclassi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Totale o] 18 10| 28| 564 0 370] 194  s564] 30| 0| 20,14
Prime 0 7 0 7 145 145 0 145 9 0 20,71
Seconde 0 6 0 6 134 135 0 135 5 +1 22,50
Terze 0 6 0 6 122 122 0 122 6 20,33
Pluriclassi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Totale o] 19 0| 19| 401 0 383 19] 402 20| +1] 21,16

PARTE IV - SERVIZI

Servizi svolti in collaborazione con enti o associazioni.

MENSA

Servizio gestito direttamente dalle Amministrazioni comunali.
A.S. 2020/21 Iscritti alla mensa

e Scuola Primaria di Prevalle:

207 alunni.

e Scuola Primaria di Villanuova: 115 alunni.




SERVIZIO ANTICIPO/POSTICIPO SCUOLA INFANZIA

- Prevalle:

A causa dellemergenza Covid il servizio di anticipo & sospeso; tuttavia la scuola & aperta dalle
7:45 per I'entrata scaglionata degli alunni.
Posticipo: fino alle ore 18:00.
Servizio gestito dall'amministrazione comunale a pagamento.

- Villanuova s/C:

A causa delllemergenza Covid il servizio di anticipo & sospeso; tuttavia la scuola & aperta dalle
7:45 per I'entrata scaglionata degli alunni.

SERVIZIO ANTICIPO SCUOLA PRIMARIA

- Prevalle:

A causa dellemergenza Covid il servizio di anticipo & sospeso; tuttavia la scuola & aperta dalle
7:45 per I'entrata scaglionata degli alunni.

SERVIZIO PEDIBUS

Prevalle: dal lunedi al venerdi gestito da una Cooperativa

(scuola primaria)

PARTE V - RAPPORTI SCUOLA - FAMIGLIA INFORMAZIONE

Orario ricevimento DS.

La Dirigente Scolastica: Prof.ssa Maria Vittoria Papa riceve su appuntamento.

Orari di apertura della segreteria al pubblico

LUNEDI

MARTEDI

MERCOLEDI

GIOVEDI

VENERDI

SABATO

11:30 - 13:30

11:30 - 13:30

11:30 - 13:30

11:30 - 13:30

11:30 - 13:30

11:30 - 13:30




COLLOQUI CON LE FAMIGLIE - A.S. 2020/21

A partire dal 9 novembre 2020 i docenti saranno disponibili per i colloqui individuali in modalita
online (Meet) come da calendario allegato. | colloqui dovranno essere prenotati attraverso il Registro
elettronico. Sara cura del docente linvio del link in Meet per il videoincontro tramite la mail

dell’alunno o dell’alunna, che il genitore trovera anche su Calendar.

| colloqui si terranno nei mesi di Novembre, Dicembre, Febbraio, Marzo e nelle prime due
settimane di Maggio. Non sara possibile effettuare colloqui individuali nei mesi di Gennaio, Aprile e

Giugno.
IColloqui con le famiglie — a.s. 2020-2021]
Docente Materia Classi Glonfo della _Ora_r o di
settimana ricevimento
ALBORGHETTI MATEMATICA E SCIENZE 1B-1D Lunedi 15-16
APOSTOLI ITALIANO-STORIA-GEOGRAFIA 2B-2C Venerdi
BALLERINI INGLESE 2B-CORSO C Martedi 11-12
ITALIANO 2A-1A
BOLLIN STORIA 2A Lunedi 10-11
GEOGRAFIA 2A-1A-2B
BOSETTI MUSICA 1D Mercoledi 9-10
BURRINI INGLESE CORSO A-1B-3B-1D Martedi 11-12
CRESCINI ITALIANO-STORIA-GEOGRAFIA 3C Martedi 10-11
DI MASSE IRC TUTTE Venerdi 10-11
DO MUSICA 1A-1B-1C-2B-2C Lunedi 17-18
DONATO MATEMATICA E SCIENZE 3B-2B Giovedi 12-13
GUSSAGO MATEMATICA CORSO A Lunedi 15-16
LA TORRE ITALIANO-STORIA-GEOGRAFIA 3B Martedi 11-12
MAZZA TEDESCO 1A Venerdi 11-12
MORELLO MUSICA 2A-3A-3B-3C Giovedi 16-17
NATALE TEDESCO 2A-3A-CORSI B-C-1D Mercoledi 11-12
PASSARIELLO MOTORIA CORSI A-B-C-D Lunedi 10-11
PASSARO TECNOLOGIA CORSI A-B-C-D Martedi 15-16
ITALIANO 1C N
PERNA GEOGRAFIA 1D Venerdi 9-10
POLI ARTE CORSO A-1B-2B Venerdi 10-11
QUINZANI MATEMATICA E SCIENZE CORSO C Venerdi 11-12
SCALVINI ARTE CORSO C-3B-1D Giovedi 11-12
ITALIANO - STORIA 3A-1D N
TEDESCHI GEOGRAFIA 3A Lunedi 16-17
ITALIANO 1B
STORIA - GEOGRAFIA 1A-1B-1C




\Villanuova sul Clisi

Docente Materia Classi Giorno della | Orario di
settimana ricevimento
BORDIGA TEDESCO CORSO E-G Martedi 9-10
BORGHETTI INGLESE 2G-3F Venerdi 9-10
BOSETTI MUSICA CORSO E-F-G Mercoledi 9-10
CANDRINA MATEMATICA E SCIENZE 2F-3F Mercoledi 10-11
CERRONE TECNOLOGIA CORSI E-F-G Martedi 11-12
CICCARELLO MATEMATICA E SCIENZE 1F Venerdi 10-11
ITALIANO 2E
DI CIANNI STORIA - GEOGRAFIA 2E-3E-1F Lunedi 11-12
DI MASSE IRC TUTTE Venerdi 10-11
ITALIANO 1E-2G
FERRETTI STORIA 2G Venerdi 10-11
MARCHIORI 'TAgéggR AS;&RIA 161 é’ F Giovedi 17-18
MARINI MATEMATICA E SCIENZE CORSO E Venerdi 15-16
MAZZA TEDESCO CORSO F Venerdi 11-12
MEDEGHINI MOTORIA CORSI E-F-G Martedi 10-11
PICCOLI ARTE CORSO E-1F-2F Martedi 10-11
ITALIANO 2F-3E
SAVOLDI STORIA 2F Venerdi 9-10
GEOGRAFIA 2F-3F
SCALVINI ARTE 1G-2G-3F Giovedi 11-12
TABITA MATEMATICA E SCIENZE CORSO G Venerdi 15-16
TOMASELLI INGLESE 1G-3G-1F Lunedi 15-16
ITALIANO 1F-3G
VENTURI STORIA 1E-3G Mercoledi 11-12
GEOGRAFIA 1E-2G-3G
VEZZOLA INGLESE CORSO E-2F Giovedi 11-12

CALENDARIO COLLOQUI GENERALI
i colloqui generali, anch’essi in modalita online, avranno luogo nelle seguenti date:

SCUOLA INFANZIA
Prevalle e Villanuova:

v" Giovedi 26 novembre 2020

v
v
v
v

Giovedi 10 dicembre 2020
Giovedi 18 febbraio 2021
Giovedi 8 aprile 2021
Mercoledi 9 giugno 2021




SCUOLA PRIMARIA
Prevalle e Villanuova:

v" Venerdi 27 novembre 2020
v' Sabato 10 aprile 2021

SCUOLA SECONDARIA
Prevalle e Villanuova:

v" Sabato 28 novembre 2020
v Venerdi 9 aprile 2021

PARTECIPAZIONE
IL CONSIGLIO D'ISTITUTO

COMPONENTI CONSIGLIO D'ISTITUTO TRIENNIO 2019-20 2020-21 2021-22

GENITORI
ZANARDINI NADIA Prevalle
ZANCARLI LAURA Prevalle
SCALFI SARA Prevalle
GRAZIOLI FABIO Villanuova
D’ATTILIA SERGIO FLAVIO Prevalle
POSSANZA PAOLO Villanuova
BIGNOTTI FEDERICA Villanuova
FAVAGROSSA LAURA Villanuova

DOCENTI
MORA ANGELO Prevalle
BOSETTI GIACOMO Villanuova
GRUMI ANDREA Villanuova
SININI DORIS Villanuova
BURRINI DANIELE Prevalle
BIEMMI MARA Prevalle
GARAU NADIA Prevalle
SAVOLDI PATRIZIA Villanuova

PERSONALE ATA

MONTANA LAMPO | KATIA Assistente amministrativa

GRANELLO MICHELA | Assistente amministrativa




| RAPPRESENTANTI DEI GENITORI a.s. 2020/2021

SCUOLA INFANZIA PREVALLE

GENITORE ELETTO SEZIONE
BONTEMPI MARGARET BLU
VENTURELLI CLAUDIA BLU
FURCAS ELISA VERDE
DONATINI SARA VERDE
GLISENTI ELISA ROSSA
ORTIZ MARICELA ROSSA
BREGANDELLI SABRINA GIALLA
BONZI CRISTINA GIALLA
SCUOLA INFANZIA VILLANUOVA S/C

GENITORE ELETTO SEZIONE

BILLIONI ROBERTA SOLE
TRECCANI ANNA FIORI
BASSO MARY SORRISO
MORETTI FRANCESCA CARAMELLE

SCUOLA PRIMARIA PREVALLE

GENITORE ELETTO CLASSE
FATIHI KARIMA 1A
RAMIREZ NAURELIS 1B
MARPICATI LAURA 1C
ANGIARGIA STEFANIA 1D
SORSOLI CLAUDIA 2A
ESSA SALIM 2B
PODAVINI SABRINA 2D
RIZZA ELENA 3A
FOUADJ BOUCHRA 3B
GIACOMINI MICHELA 3C
DROVANDI SIMONE 3D
VECCHINI ALESSANDRA 4A
ONDEI SILVIA 4B
SCALFI SARA 4D
PERONI DOROTHY 5A
SPEGNOLI MONICA 5B
TONINI SARA 5C




SCUOLA PRIMARIA VILLANUOVAS/C

GENITORE ELETTO CLASSI
GERANDI ALESSIA 1E
BARUZZ| LARA 1F
MACCARINELLI SILVIA 2E
POMELLI MARCELLA 2F
BAZZANI FRANCESCA 3E
REMI CLAUDIA 3F
CAPOFERRI FABIANA 4E
MILITI MARA 4F
LAURO PAOLA 5E
VITALI FRANCESCA SF
AMENDOLA TIZIANA 5G
SCUOLA SECONDARIA PREVALLE

GENITORE ELETTO CLASSI
MARPICATI LAURA 1A
TOROSANI ANDREA 1A
BODEI NADIA 1A
BEVILACQUA GABRIELLA 1A
PERINI ELENA 1B
ZANCARLI SARA 1B
MASTROTTO SABRINA 1B
PELIZZARI DESIREE 1C
BONOMI MARUSKA 1C
RONCHI MICHELA 1C
GAVEZZOLI GIANNA 1D
ZANARDINI NADIA 1D
RICCARDI MARZIA 1D
ZUCCATO MICHELA 2A
BONELLI SIMONA 2A
DONINI CARMELA 2A
GAMBA AMELIA 2A
CALZONI GIANLUCA 2B
MONNI ROSSELLA 2B
ACHILLE MARIA ORNELLA 2B
FEDERICI ANGELA 2B




BIGNOTTI MANUELA 2C
PEYRANO PATRICIA 2C
CANTARINI SIMONA 2C
POERIO ANNALISA 2C
FRANCESCHINI JENNY 3A
BIASOTTI SONIA 3A
MAGGI ERIKA 3B
SANZOGNION STEFANIA 3B
ACAMPORA MARIA LUISA 3B
MACCARINELLI LARA 3C
BRUNI DANIELA 3C
BORGHETTI ELIA 3C
MIKAEL SAWL 3C
SCUOLA SECONDARIA VILLANUOVA S/C
GENITORE ELETTO CLASSI

PISANO ROMUALDO 1E
DUROVIC JELENA 1E
FRASSINE GLORIA 1E
CARRADORI SARA 1E
BUCCIO CECILIA 1F
ZILIOLI LUCA 1F
LOMBARDI CHIARA 1F
NICOLINI ROBERTA 1F
QUASSOLI GIANNANTONIO 1G
NEVA DAVIDE 1G
DAGANI DANIELA 1G
GRAZIOLI FABIO 1G
SUARDI DILETTA 2E
FIGLIANO GIANLUCA 2E
AMADEI ELISA 2E
MASSARDI MAURIZIO 2E
TOSONI CINZIA 2F




DELPERO FEDERICA 2F
SANNA MARIA ANTONIA 2F
CALEFFI MONICA 2F
FAUSTINI FEDERICA 2G
MARMENTINI MONICA 2G
TURRINI SONIA 2G
DI RUOCCO MARA 2G
DONDIO SILVIA 3E
PELLEGRINI CECILIA 3E
MORENI ANNALISA 3E
SCARPARI SARA 3E
TONI STEFANIA 3F
FAVAGROSSA LAURA 3F
CARRADORI SARA 3F
DUSI SABRINA 3F
BONZANINI SILVIA 3G
DUIJIN JELENA 3G
ROMANO MICHELA 3G
ZENI ERIKA 3G

CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE, CONSIGLI DI INTERCLASSE E INTERSEZIONE
APERTI ALLA COMPONENTE GENITORI a.s. 2020/21

SCUOLA DELL'INFANZIA

Prevalle e Villanuova:
lunedi 16 novembre 2020

lunedi 11 gennaio 2021
lunedi 1 marzo 2021
lunedi 3 maggio 2020

SCUOLA PRIMARIA

Prevalle e Villanuova:
martedi 17 novembre 2020
martedi 12 gennaio 2021
martedi 16 marzo 2021
martedi 11 maggio 2021



SCUOLA SECONDARIA
Prevalle e Villanuova:

dal 16 al 20 novembre 2020
dal 23 al 27 marzo 2021

dal 4 al 7 maggio 2021

RELAZIONE

Il principio della corresponsabilita legittima, la partecipazione e la cooperazione tra famiglia e
scuola, collocandoli in una prospettiva pedagogica, pertanto nella scuola della partecipazione
cooperativa e corresponsabile, genitori e insegnanti possono e devono agire all'insegna dello
scambio di contributi.

Alla luce del patto di corresponsabilita i genitori non intervengono nella scuola semplicemente
come "utenti" né come meri rappresentanti dei loro figli, ma essi assumono una piena
responsabilita circa la definizione e I'attuazione dell'offerta formativa della scuola.

Essi partecipano alla vita della scuola in forma associata o singola, attraverso gli organi collegiali, nei
momenti istituzionali, ma anche in occasioni di ricorrenze e feste, o di attivita laboratoriali.
Come genitori e cittadini essi sono stakeholder privilegiati, destinatari di progetti di ascolto e di
formazione.

PARTE VI - FIGURE GESTIONALI A.S. 2020/21

STAFF

Primo collaboratore Ins. Rizzoli Teresa:

v’ Sostituzione del DS per assenza o impedimento;

v" Firma sui documenti della scuola con rilevanza interna/esterna in caso di straordinarieta e
urgenza,

Gestione e organizzazione Progetti PTOF della scuola primaria in collaborazione con il DS;
Coordinamento, assieme al DS, del Piano Annuale delle Attivita della scuola primaria;
Collaborazione con i Responsabili di Plesso su ogni attivita straordinaria e urgente;
Responsabile relazioni esterne in collaborazione con il DS;

Monitoraggio, assieme al DS, dei piani individuali degli insegnanti della scuola primaria.

NN NN

Referente Area Alunni.

Secondo Collaboratore vicario Prof. Morello Nicola:

v' Sostituzione del DS in assenza del Collaboratore Vicario;

v" Firma sui documenti della scuola con rilevanza interna/esterna in caso di straordinarieta
e urgenza in assenza del D.S. e del collaboratore vicario;



v'  Coordinamento, assieme al DS, del Piano Annuale delle Attivita della scuola secondaria;

v/ Collaborazione con il Responsabile di Plesso della scuola secondaria su ogni attivita
straordinaria e urgente;

v' Responsabile relazioni esterne per la scuola secondaria in collaborazione con il DS;

v" Monitoraggio, assieme al DS, dei piani individuali degli insegnanti della scuola
secondaria.
v" Referente Area Docenti.

REFERENTI DI PLESSO
Scuola dell'infanzia
Prevalle: maestre Ferraboli Marina/ Flocchini Lucia

Villanuova sul Clisi: maestre Botelli Ines / Quassoli Marialaura

Scuola Primaria
Prevalle: maestre Polini Raffaella supportata da Giglio lolanda

Villanuova: maestre Baratelli Elena supportata da Morettini Beatrice

Scuola secondaria di primo grado
Prevalle: prof.ssa Ballerini Giuliana

Villanuova: prof.ssa Marchiori Laura

AREA AMMINISTRATIVA

Gosetti Flaminia - Direttore Servizi Generali Amministrativi
Valittuti Arsenio - Protocollo e Affari Generali

Mangiarini Marilena Area Alunni (infanzia — secondaria)
Granello Michela - Area Alunni (primaria)

Copeta Cristina - Area Contabilita - Inventario - Progetti
Montana Lampo Katia - Area Personale Docente e Ata

Albertini Miriam - Area Personale Docente e Ata

COLLABORATORI SCOLASTICI

PREVALLE VILLANUOVA

INFANZIA PRIMARIA | SECONDARIA | INFANZIA PRIMARIA | SECONDARIA




Ferremi

Melis Carmela |Benedetti Pasinetti Tiboni Maria Adriano Cabrini
lleana Antonietta Ombretta
Bettini Ornella |Bocchio Vanna | De Maio Antonio|Rossi Carla D'Arrigo Lombardi
Concetta Chiarella
Ass. Ungaro Pagani Maria Ass. Bertoldi Damioli Tiziana
straordinaria  |Mariagrazia Teresa straordinaria  |Fernanda
Covid Covid
Dimatteo Irene |Cottone Gregorelli Ass.
Concetta Silvia straordin
aria
Covid
Geraci Ass. Ass.
Marcella straordinaria straordinaria

Covid

Covid

Ascione Paolo

FUNZIONI STRUMENTALI (delibera Coll. Doc. del 22 settembre 2020)

FUNZIONI STRUMENTALI

ORIENTAMENTO

Di Cianni Norma — La Torre Miche

INTERCULTURA

Pasqua Clara

INCLUSIONE

Carparelli Erika - Mola Maria

NUOVE TECNOLOGIE

Morello Nicola

VALUTAZIONE
(area di supporto ai docenti)

Natale Maria Antonietta

INVALSI

Bodei Bruna




COORDINATORI DI CLASSE, DI INTERCLASSE E DI INTERSEZIONE
(delibera Col. Doc. del 22 settembre 2020)

COORDINATORI DI CLASSE a.s. 2020/21

Docente Coordinatore Docente Coordinatore

Classe Prevalle Classe Villanuova

1A Prof.ssa Gussago Giovanna 1E Prof. Marini Diego

2A Prof.ssa Bollin Sara 2E Prof. ssa Di Cianni Norma

3A Prof.ssa Tedeschi Sara 3E Prof. Bosetti Giacomo

1B Prof. Alborghetti Simone 1F Prof.ssa Tomaselli Roberta

2B Prof.ssa Ballerini Giuliana 2F Prof.ssa Savoldi Patrizia

3B l\PAri(CJEZISSUIE?aTorre 3F Prof.ssa Candrina Valeria

1C Prof. Quinzani Stefano 1G Prof. Tabita Gaetano Marco

2C Prof. Apostoli Francesco 2G Prof.ssa Ferretti Clara

3C Prof.ssa Crescini Barbara 3G Prof.ssa Venturi Antonella

Al Coordinatore di classe competono le seguenti funzioni:

Presiedere, quale delegato del Dirigente Scolastico, i Consigli di Classe, assicurando la
puntuale verbalizzazione delle riunioni;

Coordinare la programmazione collegiale; redigere su indicazione dei docenti del Collegio dei
C. la programmazione iniziale del Consiglio e coordinare la stesura di eventuali PDP; redigere
su indicazione dei docenti del Consiglio di Classe la relazione finale del Consiglio;

Curare la raccolta ordinata della documentazione di classe; predisporre i materiali da utilizzare
o discutere durante gli incontri, in particolare raccogliere documenti, relazioni e giudizi
sullandamento disciplinare e sul profitto degli alunni in preparazione degli scrutini, sulle
valutazioni periodiche e finali; predisporre il prospetto delle valutazioni per gli scrutini intermedi
e finali;

Promuovere ed agevolare i rapporti tra i membri del Consiglio di Classe, al fine anche di
tenere monitorato il comportamento ed il profitto della classe e di controllare le assenze degli
studenti ponendo particolare attenzione ai casi di irregolare frequenza ed inadeguato
rendimento; curare l'informazione dei componenti del Consiglio di Classe in merito a notizie
anche riservate sugli alunni.

Contattare direttamente le famiglie per eventuali problematiche, presiedere I'assemblea per
I'elezione dei rappresentanti dei genitori, provvedere alla convocazione dei genitori di alunni
con difficolta; comunicare alle famiglie I'esito di non ammissione degli scrutini;

Presenziare agli incontri con esponenti dell’Asl se la classe ha alunni in situazione di disabilita;

Mantenere i rapporti con la presidenza, informando il dirigente su eventuali problematiche
emerse; segnalare al Dirigente i casi di scarso profitto ed irregolare comportamento.



COORDINATORI DI INTERCLASSE a.s. 2020/21

Docenti Coordinatori Primaria Docenti Coordinatori Primaria
Classe Prevalle Villanuova sul Clisi
Prime Zentilini Rosaria Di Ruocco Mara
Seconde Garau Nadia Martinelli Rosanna
Terze Lombardi Luca Sinini Doris
Quarte Barbieri Andrea Braghenti Carmela
Quinte Leali Michela Baccoli Denise

Al Coordinatore di interclasse competono le seguenti funzioni:

o Presiede, quale delegato del Dirigente Scolastico, i Consigli di interclasse, assicurando la

puntuale verbalizzazione delle riunioni.
e Coordina la programmazione collegiale.

e Promuove ed agevola i rapporti tra i/le insegnanti del modulo e tra i moduli.

e Collabora con il referente di plesso e con le figure di sistema per la gestione delle attivita del

plesso.

o FE’il referente per 'orario delle classi

e Svolge le funzioni di accoglienza verso i docenti di nuova nomina o i docenti supplenti,
curando il contatto con il docente titolare, la trasmissione delle informazioni essenziali
sull'organizzazione e sul funzionamento del plesso e la programmazione didattica ed

educativa.

e Mantiene i rapporti con la presidenza, informando il dirigente su eventuali problematiche

emerse.

Tutti i Coordinatori devono prestare particolare attenzione alle assenze degli studenti in quanto essi

sono soggetti all'obbligo di istruzione - legge 296 del 27.12.06, art.l - informando celermente il

Dirigente Scolastico o il Collaboratore principale di eventuali situazioni anomale.



COORDINATORE DI INTERSEZIONE a.s. 2020/21

La figura del Coordinatore di Intersezione nella scuola dell'Infanzia e svolta dall'insegnante
referente di Plesso.

COORDINATRICE COORDINATRICE
INTERSEZIONE PREVALLE VILLANUOVA
Ferraboli Marina Botelli Ines
Flocchini Lucia Quassoli Marialaura

Commissioni di lavoro (delibera Doc. del 22 settembre 2020)
A LIVELLO DI ISTITUTO

REFERENTE
COMMISSIONE FUNZIONE
STRUMENTALE

DOCENTI DOCENTI DOCENTI
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

Tedeschi Sara

Crescini Barbara
ORIENTAMENTO Di Cianni Norma Bosetti Giacomo
Savoldi Patrizia

La Torre Venturi Antonella

Michelalucia

Biemmi Mara |De Nicolo Anna |Tomaselli
Pasqua Clara

Gasparini Biemmi Erika Roberta
INTERCULTURA Gloria Giovanelli Silvia |Apostoli
Francesco
Carparelli Erika Bressanin Giada |Bordiga Paola
INCLUSIONE Mola Maria Flocchini Lucia|Alberti
Mochi Benedetta
Valentina Cancare Maria
Chiara
Barbieri Andrea
NUOVE TECNOLOGIE Morello Nicola Fusi Stefanis | pi Ruocco Mara




INVALSI Martinelli
Bodei Bruna Rosanna Ballerini Giuliana
Guerreschi Sara
Sinini Doris
Verdelli Anna |yacatello Bosetti Giacomo
VALUTAZIONE Natale Maria Ida Francesca Apostoli
AUTOVALUTAZIONE Drera Marilia i i
Antonietta Sbei Katia Francesco
Adriana Crescini Barbara
CONTINUITA’ INFANZIA Insegnanti | Baccol
PRIMARIA infanzia Antonella
Di Ruocco Mara
CONTINUITA’ PRIMARIA Do_centi classi Coor;lina_ltori
SECONDARIA qUInte classi prime
Botelli Ines Poli Luca
Mora Angelo
SICUREZZA Verdelli Anna Savoldi Patrizia
Grumi Ornella
Ida
Bonometti Placenti
PREVALLE Cristina Stefania
MENSA
VILLANUOVA Camarchio Baratelli Elena
Mariella
Commissione PTOF: STAFF + FUNZIONI STRUMENTALI
STAFF Ballerini Giuliana / Rizzoli Teresa / Morello Nicola / Marchiori

Laura / Polini Raffaella / Giglio lolanda / Baratelli Elena /
Morettini Beatrice / Ferraboli Marina / Flocchini Lucia / Botelli
Ines / Quassoli Marialaura / Gosetti Flaminia

FUNZIONI STRUMENTALI

Di Cianni Norma/ La Torre Michelalucia / Pasqua Clara /
Carparelli Erika / Mola Maria / Morello Nicola / Natale Maria
Antonietta / Bodei Bruna

LIVELLO DI PLESSO

Infanzia | Infanzia Primaria Primaria Secondaria | Secondaria
INCARICO . . )

Prevalle | Villanuova | Prevalle Villanuova | Prevalle Villanuova

Ferraboli | Botelli Ines | Polini Baratelli Ballerini Marchiori
Referente di Marina Quassoli Rafaela Elena Giuliana Laura
Plesso Flocchini | Marialaura | Giglio Morettini

Lucia lolanda Beatrice

Lombardi Montani De Filippi

Sussidi /acquisti Melissa Chiara Sara
Biblioteca Biemmi Botelli Moscariello S|n|_n| Venturi

Mara Ines Francesca | Doris Antonella




Zentilini Buccio Passariello Medeghini
Attivita Sportive Rosaria Cecilia Franco Ciro | Alessandra
Referenti Barbieri Di Ruocco | Burrini Bosetti
Informatizzazione Andrea Mara Daniele Giacomo
Referenti Poli Luca Savoldi
Antifumo Patrizia
Referenti Flocchini | Zagari Polini Buccio Crescini Marchiori
Educazione e Lucia Maria Rosa | Raffaella Cecilia Barbara Laura
Salute
Referenti Polini Di Ruocco Venturi
Banda Cittadina Raffaella Mara Antonella
Referenti Placenti Bressanin
Educazione Stefania Giada
Ambientale
Referente
Bullismo e Grumi Andrea
Cyberbullismo
Referente Mobility Mora Angelo
Manager
Responsabll_e Rainone Maria Antonietta
Atelier Creativo

PARTE VII - AREA DIDATTICA - a.s. 2020/2021

La scuola é responsabile della qualita delle attivita educative e si impegna a promuovere azioni di
continuita tra gli ordini di scuola, ad organizzarsi in modo tale da rispettare razionali tempi di studio
degli alunni ed assicurare il tempo da dedicare ad attivita extrascolastiche, assume inoltre modalita

relazionali centrate sul colloquio e sul rispetto.

Il/la docente deve:

v esprimere la propria offerta formativa,

v motivare il proprio intervento didattico ed

v esplicitare le strategie, gli strumenti di verifica, i criteri di valutazione.
Le famiglie devono:

v conoscere gli obiettivi didattici ed educativi del curricolo ed il percorso per raggiungerli.
Per quanto riguarda il progetto educativo di Istituto, la programmazione educativa, didattica e la

valutazione, si rimanda al PTOF ed alle singole programmazioni.

TEMPO SCUOLA - A.S. 2020/21
MODALITA' DI SVOLGIMENTO DEL TEMPO SCUOLA:

SEDE DI PREVALLE

. ORARIO 8.00 — 16.00
Scuola Infanzia

4 SEZIONI (servizio Comunale:
“Cantoni” posticipo 16.00 — 18.00)
Scuola Primaria TEMPO SCUOLA TEMPO PIENO

“Don Lorenzo (dal lunedi al venerdi):




SEDE DI VILLANUOVA SUL CLISI

SCUOLA PRIMARIA PREVALLE E VILLANUOVA:

Attivita Alternativa

Per lo svolgimento di tali attivita si rimanda alla programmazione dei Consigli di interclasse (come
previsto da C.M. 129/1986).

DOCENTI PRIMARIA PREVALLE DOCENTI PRIMARIA VILLANUOVA

Raiola Carolina — Magrini Nadia Mora Olivia — Sbei Katia — Montani Chiara —
Ferrari Elena — Martinelli Rosanna




SCUOLA SECONDARIA PREVALLE E VILLANUOVA:

Saranno proposte tematiche inerenti I'approfondimento dei Diritti Umani, ponendo particolare
attenzione ai documenti del pensiero e dell'esperienza umana relativi ai valori fondamentali della
vita e della convivenza civile.

DOCENTI SECONDARIA PREVALLE DOCENTI SECONDARIA VILLANUOVA

. Tomaselli Roberta — Ciccarello Alessandro
Mazza Mirella

PARTE VIII - TEMPO SCUOLA - A.S. 2020/21 CALENDARIO SCOLASTICO

INIZIO SCUOLA INFANZIA

lunedi 7 settembre 2020;

INIZIO SCUOLA PRIMARIA e SECONDARIA PRIMO GRADO
lunedi 14 settembre 2020;

FINE SCUOLA

martedi 8 giugno 2021 per la scuola primaria e per la scuola secondaria di primo grado;
mercoledi 30 giugno 2021 per la scuola dell'infanzia;

VACANZE DI NATALE

da mercoledi 23 dicembre 2020 a mercoledi 6 gennaio 2021;
VACANZE DI PASQUA

da giovedi 1 aprile a martedi 6 aprile 2021,

FESTIVITA’ NAZIONALI

domenica 1° Novembre 2020

martedi 8 dicembre 2020

domenica 25 aprile 2021

sabato 1° maggio 2021

mercoledi 2 giugno 2021

FESTA DEL SANTO PATRONO

lunedi 21 settembre 2020 (Villanuova sul Clisi);

martedi 29 settembre 2020(Prevalle);

GIORNI DI CHIUSURA DECISI DALLA REGIONE LOMBARDIA
lunedi 15 febbraio e martedi 16 febbraio 2021 (Carnevale);
MODIFICHE AL CALENDARIO DELIBERATE DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO:
lunedi 7 dicembre 2020



PARTE IX - PROCEDURA DEI RECLAMI E VALUTAZIONE DEL SERVIZIO

DN N N N N N N N NN

Procedura dei Reclami

| reclami possono essere espressi in forma orale e scritta, devono contenere indirizzo e reperibilita

del proponente.

I reclami orali e telefonici devono, entro breve, essere riformulati per iscritto al Dirigente. Il
Dirigente Scolastico, dopo aver esperito ogni possibile indagine in merito, risponde in forma scritta,

attivandosi per rimuovere le eventuali cause che hanno provocato il reclamo.

Qualora il reclamo non sia di competenza del Dirigente Scolastico, al reclamante sono fornite

indicazioni circa il corretto destinatario.

Annualmente il Dirigente Scolastico formula per il Consiglio di Istituto una relazione analitica dei
reclami e dei successivi provvedimenti. Tale relazione & inserita nella relazione generale del

Consiglio di Istituto sull'anno scolastico.

Valutazione del servizio

Alle famiglie é rivolto il questionario di soddisfazione del servizio relativamente alla Scuola
dell'lnfanzia, la Scuola Primaria e la Scuola Secondaria di Primo Grado, che pud essere compilato

online al termine di ogni anno scolastico (sito www.icprevalle.edu.it)

L'unita di autovalutazione di istituto cosi come previsto, &€ composta dal dirigente scolastico, dal

docente referente della valutazione prof.ssa Maria Antonietta Natale, dalla sig.ra Flaminia Gosetti.

HOME - REGOLAMENTI DI ISTITUTO

Regolamento Accesso agli Atti

Piano Triennale Trasparenza Integrita

Regolamento Albo On Line

Regolamento Viaggi di Istruzione

Regolamento Acquisti e forniture di beni e servizi
Regolamento Disciplinare Scuola Primaria e Secondaria
Regolamento Incarichi Esperti Esterni

Regolamento Istituto

Regolamento Elenco fornitori di rete

Regolamento Accesso Civico



