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Comunicazione n. 88 

 
Prevalle 16/11/2020 

 
Al Personale collaboratore scolastico 
I.C. PREVALLE 

 
 

OGGETTO:  Disposizioni sicurezza as 20/21 
 

In  Si  inviano le disposizioni trasmesse dal Responsabile della sicurezza e si invita tutto il 
personale ad attenersi scrupolosamente alle sottoindicate  indicazioni: 

 
 leggere la scheda di sicurezza del prodotto utilizzato; 

 leggere le prescrizioni d’uso indicate sul contenitore delle sostanze utilizzate ed 

attenersi scrupolosamente a quanto scritto,  

 tenere il prodotto fuori dalla portata dei bambini, conservando le sostanze 

utilizzate nel locale a ciò destinato che è mantenuto chiuso a chiave; 

 non lasciare il materiale abbandonato sul carrello utilizzato per le pulizie; 

 usare obbligatoriamente i guanti per evitare il contatto delle sostanze chimiche 

con la pelle. In caso di contatto accidentale il personale  stato invitato a lavarsi 

abbondantemente con acqua corrente; 

 divieto di miscelare i prodotti tra loro per evitare reazioni chimiche che possono 

provocare schizzi. 

 obbligo di utilizzare gli occhiali con protezione anti schizzo durante le operazioni 

di diluizione dei prodotti. 

Durante l’utilizzo delle sostanze chimiche il personale deve adottare le seguenti 

disposizioni al fine di limitare il livello e la durata dell’esposizione; in particolare: 
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 utilizzare i guanti idonei per evitare il contatto o l’assorbimento cutaneo; in caso 

di contatto accidentale il personale deve lavarsi abbondantemente con acqua 

corrente 

 aerare i locali tramite l’apertura delle finestre in modo da ridurre la 

concentrazione del prodotto nell’aria; 

 limitare la permanenza negli ambienti nei quali sono state utilizzate tali 

sostanze allo stretto necessario per limitare il livello di esposizione. 

 proibire l’acceso ai locali nei quali sono state utilizzate tali sostanze per il tempo 

necessario ad abbassarne significativamente la concentrazione in aria e per 

permettere ai pavimenti di asciugare onde evitare di muoversi su superfici 

potenzialmente scivolose. 

Nel caso il personale utilizzi apparecchiature elettriche deve accertarsi dello stato di 

conservazione del cavo elettrico di alimentazione e della integrità della spina e, 

richiedere la sostituzione quando sono presenti rotture o tagli che rendono visibili i 

conduttori elettrici. 

Il personale in occasione della pulizia dei servizi igienici e nella pulizia delle persone 

diversamente abili può presentare il rischio di contatto con sostanze organiche 

pertanto è obbligato ad utilizzare i guanti idonei e, nel caso di contatto accidentale 

deve provvedere immediatamente a lavarsi con acqua corrente e sapone. 

I collaboratori scolastici devono obbligatoriamente indossare i guanti per la pulizia dei 

servizi igienici, utilizzando al riguardo anche gli attrezzi appositi in modo da evitare 

rischio biologico. L’uso dei guanti è obbligatorio anche in occasione del soccorso ad 

alunni feriti con perdita di sangue. 

Si impartiscono inoltre  le seguenti disposizioni relativamente: 

ALL'USO DELLA FOTOCOPIATRICE: 
1. Eseguire le fotocopie tenendo chiuso il portellone e con il coperchio abbassato; 

2. Sostituire il toner indossando guanti adeguati e smaltirlo correttamente, 

3. Garantire un'areazione costante del locale. 

ALL'ARCHIVIAZIONE DEI DOCUMENTI: 
1. Disporre sui ripiani più in basso i materiali più pesanti; 

2. assicurarsi che ripiani e armadi siano stabili e che non si deformino per effetto 

del carico; 

3. Lasciare corridoi di 0,90 cm in modo da poter accedere ai diversi documenti; 



4. Non fumare; 

5. Chiudere sempre a  chiave l'archivio.  

AL SOLLEVAMENTO DEI CARICHI: 
1. Se da terra: avvicinarsi al corpo da sollevare, flettere le gambe, sollevare il 

carico mantenendo la presa e tenendolo il più vicino possibile al busto, quindi 

rialzarsi distendendo le gambe.  E' sconsigliabile piegare la schiena tenendo le 

gambe diritte; 

2. Se da media altezza: avvicinarsi al carico mantenendo il busto diritto in modo 

da fare corpo unico con il carico. E' sconsigliabile flettere la schiena e distendere 

le braccia.   

ALL'USO DEGLI ATTREZZI: 
1. Sgabello: usarlo per raggiungere altezze di deposizione / prelievo maggiori di 

quelle delle spalle; posizionarlo in modo che i pesi siano compresi fra altezza 

mezzo busto e altezza spalle. Evitare di alzarsi sulle punte dei piedi e flettere la 

schiena per prelevare / posizionare un carico ad altezza superiore alle spalle. 

2. Scala: utilizzarla per raggiungere altezze superiori a quelle consentite dall'uso 

dello sgabello; avvalersi di due operatori: il primo porta il carico all'altezza delle 

spalle, mentre il secondo, posizionato sulla scala, preleva il carico e lo deposita 

alla quota non superiore alle proprie spalle. Non portare il carico da soli sulla 

scala per non  perdere l'equilibrio. 

INOLTRE: 

 Usare scale integre con piedini antisdrucciolo; 

 Appoggiare sempre le scale su superfici piane; 

 Utilizzare scale doppie, assicurandosi che la scala sia ben divaricata e che i 

tiranti siano in tensione; 

 Chiudere la scala con attenzione evitando di schiacciare le dita; 

 Non utilizzare scale metalliche in prossimità di circuiti elettrici; 

 Non salire le scale con le mani occupate; 

 Non spostarsi con la scala mentre si è sulla stessa; 

 Non utilizzare la scala in modo improprio. 

 
 
Cordiali saluti. 

 

        La Dirigente Scolastica 

           Prof.ssa Maria Vittoria Papa 



 
“Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 CAD (art. 45 –Valore giuridico della trasmissione), ss.mm.ii e norme 

collegate” 


